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Lecon 30 — Les filtres automatiques

30.010 Introduction

Les tables de données dans les entreprises de taille importante peuvent étre trés volumineuses.
Pensons & la table de données des abonnés du service téléphonique (I'annuaire téléphonique par

exemple).

Si on vous demandait par exemple de trouver, dans I'annuaire téléphonique, I'abonné ayant le numéro
de téléphone 763-3492, parions que vous seriez vite décourage! Excel permet de faire rapidement de
telle recherche au moyen des filtres.

30.020 Filtres a listes déroulantes

Si vos criteres de recherche sont simples, vous pouvez utiliser un filtre a listes déroulantes pour
trouver les fiches répondant aux critéres. Les filtres a listes déroulantes masquent les lignes qui ne
répondent pas aux critéres de recherche. Pour filtrer une liste, celle-ci doit avoir des titres de colonnes.

Supposons que, dans la table du fichier Clients, vous devez trouver les clients de Montréal.

1.

2.

Le résultat est le suivant :

Sous I’onglet Données, cliquez sur e .

Placez le pointeur de cellule dans une cellule de la liste (disons en A2).

E:.., - B Section 30-020 Clients - Microsoft Excel o =il
a) :
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur @ - o X
1 i F L Efface = e = ST E e
® Le bouton garde une teinte B B g 37 7 R ! g B~ || 3 | Eyutitaie aanayse
. 7 - . , Rl VA EEE o 9
o — ¢ que [l %y Solveur
dlfferente| Indlquant Ia presenc“ Donnees || Actualiser il Trier Filtrer \"’)A Convertir Supprimer Plan
’ H P H A externes || tout- .o Avance les doublons =577 =
d’un filtre a listes déroulantes. . = . =
Connexions Trier et filtrer Outils de données Analyse
T
| A2 - fe| 229 [
A B B [f
1 Wecliel s Hom de l'entreprise g~ | Adresse | Ville g | Provige~ | Code peger | N° té1¢—
7 .PEPINIERE ABC 143, avenue Ross 7 | Sept-lies 7 @rthec) |GassMi3 () 605
3 | 2}0/ A VOS ARBRES 313, rue Ross Arvida (QuébsarTG4L BAB [ )78
4 2p1 ECOLO PLUS 54, rue Sainte-Anne, Fogetivile 2fiebec) |G4R 1P2 [ })BI15{=
5 2B2 BOISERIE DU RVAGE 13, rue Michaud ZP. 230 hétgaelay (Québec) |GOL 1E0 {1704
5 433 FLORAVILLE 84, rue du pefc, C.P. 1040 dlictte (Québec) |G0J 160 { ) 350
7 34| CHAMPFLORAL 147, Bj#fne Rue, C.P. S00# i) ondville (Québec) |GOC 1KO () 159
g | p35|ROSE ATOUT 1547 boul. Sainte_Seffie Ouest C.PIAT Vald'Or (Québec) |GOE1GO ( )224
] 236 | PEPINIERE L'QISEAM BLEU 11, boul. Pegedfi EglZP. 120 Sherbrooke (Québec) |GOJ 1VD [ ) 962
10 37| AU NID DU MUGAET 513, grfnucigiontgme Baie-Comeau (Québec) |GBX BX3 [ ) 1904
1 | 238| CENTRE FLOZAL LVRAIS 278 € Doloedl Dollard-des-Ormeaux  |(Québec) GBS 1R1 [ )8514
12 238|JOE DU CULTIWATEUR oy ean-Dolbeau Lac-Mé&gantic (Québec) GTL1TE { )5934
13 240 | RECUEIL/ADU JARDINER 70, avenue Bégin Sud, C.P. 1400 Trois-Rivigres (Québec) G7E 4W1 [ }1814
14 241 | VERTJH-CENTRI 1100, rue Racine Est, bureau 101 Victoriaville (Québec) |GEH 1R1 { ) 3924
15 242 VEADI-CENZAR 1014, rue Valentin Valeyfield (Québec) |G1W IPT { )230
1h 243 S PLAATSADMERE LA COURS 147, boul. des Etudiants Riviere-du-Loup (Québec) G1A INT [ )9714
\ 28/ / 77, rue des Cimes Windsor (Québec) |G4A 1J5 () 430
@ Remarquez les fleches de colonnesf 2 22222 i con 1020, 7 éme Avenie (Québec) GuZe ()63
A indi A ’ 22T E 210, E Shawinigan (Québec) |GDA 1T0 ( }940
éroulantes indiquant la présence d’unf&= Erniere Jonon SRR : =
R - , q p 247 GAZONNIERE FORTIN 1427, route 127 La Prairie (Québec) |GOA 1TO [ ) 431
filtre a listes déroulantes. 248 GAZO-FERTIINC 1111, 118 iéme Rue Est La Walbais (Québec) |G4Y 451 |( ) 430,
248| POUSSE-VERT PLUS 5270, rue Garneau Thetford-Mines (Québec) |GOS 1HO { ) 736
23 250 LES FERTILISANTS DU VILLAGE | 2613, avenue I_Jes g_g_hs_e__s Montréal (Québec) |GOS 1HO () 3075
W 4 v M| CLIENTS %1 0| m ] 0
2 a | (s
pEHiE 00 O U Ol
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3.

Choisissez le critére de filtrage, comme le montre la figure suivante :

A B & [} E F [
1 _Neclie v Hom de I'entreprise - Adresse =] Ville ~LProvin( ~ | Code pos' ~ | N=t&lg
2 225]PEPINERE ABC 143, avenue Ros & | | Trierde A3z c) |G4H 2W3 { )60
3 230 AVOS ARBRES 313, rue Ross z . . (Quebec) BAE - —
4 231|ECOLO PLUS 54, rus Sainte-Af A} | TrierdeZaA (Québec) |G4R (1) C||quez ici pour dérouler
5 232| BOISERE DU RIVAGE 13, rue Michaud, THiEnpartelear » |(Québec) |GOL 1E0 . R
3 233 FLORAVILLE 84, rue du Parc, (Québec) |GOJ 160 la liste de la colonne Ville.
7 234 CHAMPFLORAL 147, 8 iéme Rue,| (Québec) |GOC 1KO "
3 235 ROSE A TOUT 180, boul. Sainte , |(Québec) GOE 160 [ )224]
g 236/ PEPINERE L'OISEAU BLEU 11, boul. Perron (Québec) |BOJ 1VO [ )962]
10 237| AU NID DU MUGUET 513, avenue Laf Eiltres textuels * |(Québec) |GBX X3 { )190-
11 238 CENTRE FLORAL L'IVRAIS 1578 rue Dolbea P 1 | (Québec) |GES 1R [ )est
ectionner tout) A
12 239/ JOIE DU CULTIVATEUR 200, rue Jean-D = [(Québec) [GTL1TE e
13 240/ RECUEIL DU JARDINER 740, avenue Bég A Alma (Québec) |GTB 4W1 ) 161
14 241 VERTO-CENTRE 1100, rue Racine A Amos &bec) |G6H 1R [ )392-
15 242 VERDFCENTRE 1014, rue Valent ] Amaui M‘ L
16 243 LES PLANTATIONS DE LA COURS 147, boul. des Et ¥ Arvida (Québec) |G1A 1N ® Décochez cette case en
17 244 VITAPLUS 77, rue des Cime ] Asbestos (Québec) |G4A 1J5 ( )
18 245|LES CEDRES DU CON 1040, 7 igme Avt [w| Baie-Comeau (Québec) |G1J 2P1 ( Cllquant dessus,
149 248 PEPINIERE JODOMN 210, rue de [Egli = (Québec) |GOA 1TO &
20 247 GAZONNERE FORTIN 1427, route 127 (Québec) |GDA 1TO [ — - -
21 248 GAZO-FERTI INC 1111, 118 &me R [ AelQueber) | G4Y 451 (|® Défilez la liste et cochez Montr éal
22 249 POUSSE-VERT PLUS 5270, rue Garne: e S = mﬁ'ﬁ_r .
23 250 LES FERTILISANTS DU VILLAGE 2613, avenue D] m (Québec) |BOS 1HD [ unlquement.
24 251 MIRAGE VERT 131, boul. Taché =0 E  iquebec) caviEE (& -
25 252|LES PECHES DU JARDINIER 44, rue des Com B 5V 5P4
25 253 CENTRE DE DECORATION FLORALE INC | 467, boul Monfstie Chicoutimi (Québer) GSG6G O Terminez en cliquant sur I
27 254LES AMENAGENENTS BASTEN £10¢, boul. Abert-Tessier Longueuil (Québec) |GEN BAZ [ -
W 1 r M| CLIENTS -~ ¥ 0 | I | 0
Le résultat est le suivant :
A B & D E 7 =
N clie = Hom de I'entreprise v Adresse -] Ville —~pgrovini * | Code pos | N télé
250/ LES FERTILISANTS DU VILLAGE 2613, avenue Des Eglises Wontréal [om&ge) |GOS 1HD { )307
296 LES ECLAIRAGES PAYSAGERS LTEE | 103, Allée des Monfortains Montréal (QUEBEENYIV 1RO ( )333]
301|LES FERTILISATIONS BONAIR 114, rue Self Montréal (Québec) |JINRYI ( )204

@ Les lignes numérotées en bleu
indiquent la présence d’une partie
seulement des enregistrements.

L2z
@ Seuls les enregistrements
(fiches) répondant au critere
demeurent visibles. Les autres
lignes sont masquées.

4 b b

CLIENTS

® Le bouton de la colonne critére

prend un aspect différent pour vous

indiquer qu’un critere y a été choisi.
L

@ Le nombre de fiches visibles et le

nombre total d’enregistrements dans

la liste s’affichent dans la barre d’état.

| 9

[T

. 0|

4.

5.  Faites une mise a jour

du fichier.

Prét 3 enregistrement|s) trouvé(s) sur 76 é’

[ EEmFEr e

om

les enregistrements.

30.025 Critéeres textuels dans un filtre a listes déroulantes

Supposons que, dans le fichier Clients, vous voulez afficher uniquement les clients dont I’adresse

contient le mot rue.

1. Procédez comme ci-dessous :

A B

1 N* clie = Nom de I'entreprise -
2 228lPEPINIERE ABC 4l
3 230 A VOS ARBRES =
4 231 ECOLD PLUS il
5 232 BOISERIE DU RIVAGE

b 233 FLORAVILLE

7 234 CHAMPFLORAL

il 235 ROSE A TOUT

g 236 PEPINIERE L'OISEAU BLEU

10 237 | AU NID DU MUGUET

11 238 CENTRE FLORAL LIVRAIS

12 239/ JOIE DU CULTIVATEUR

13 240/ RECUEIL DU JARDINER

14 241 VERTO-CENTRE

15 242 VERDICENTRE

16 243(LES PLANTATIONS DE LA COURS

17 244 VITAPLUS

18 245/ LES CEDRES DU COIN

19 245/ PEPINIERE JODOIN

20 247 GAZONNIERE FORTIN

21 243 GAZO-FERTIINC

22 249 POUSSE-VERT PLUS

23 250(LES FERTILISANTS DU VILLAGE

M 4 » M| CLIENTS %]

Prét

(& D E
| Adresse Ville ~ | Provini = \cade pos v | N tele
Trier de A3 Z Sept-lles uébec) G4H2M3  |( ) 605
. T Arvida (QUEBETT I
Trier de 25 4 Forestiie (aen o1z 1@ Déroulez ce bouton.
Trier par couleur » | Chiteauguay (Québec) GOL 1ED C 0]
Joliette (Québec) GOJ 160 . T
Drummandvile (Quéher) @® Pointez Filtrestextuels.
, [valag Tuebec) GOE 160 .
T : (Quhen) S1E10IRemar que : Pour les colonnes contenant
24
Eiltres textucls Est gal &.. ) eaxea|des nombres, cette option devient Filtres|
. r - ) G5 1R1
~ Est différent de... d Lt
(ISDED'EE"”TI”E;“M) lad - ) GIL1TS numeriques.
101r1 ;'E:r Commence par... ) G7B 4W1
s du Parc ) GBH 1R1 ( '392.| |
[¥] 1014, rue Jean-de-Bréboeut 5e termine par... j GAW 387 -
[¥] 1014, rue Valentin Contient.. <€ amiLs |9 ChOISISSGZ COﬂtIent I
103, Allée des Monfortains ) G4A 115 1
i Me contient pas...
[¥] 1040, 7igme Avenue ) G1J 2Pt ()68
1, boul. Perron Est, C.P. 1. Filtre personnalisé... } | GOA 1TO () 948
[¥] 1100, boul. duTrlczanbtanalrev L FTEIE tavesec) GOA 1T0 [ 431
T T (]| e Mabaie (Québec) G&Y 451 [ )430,
Al 21 [ Thetford-Mines (Québec) GOS 1HD [ )78
Ifontréal . (Québec) lGUS1HU [ ,iua
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2. Entrez le critére, comme ci-dessous :

Filtre automatique personnalisé ’lo T - .
apez rueici.
Afficher les lignes dans lesquelles :
Adresse
contient v| [rue v
@ Oou
™ ™

Utilisez ? pour représenter un caractére /| 9 Cllquez ICI pour termlner I
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

Le résultat est le suivant :

A E C D E F [i
1 N® clie * Hom de I'entreprise \J | Adresse -i'| Ville g | Provini = |Code pos * | NE télé
7 3 230 A VOS ARBRES 313, rue Ross Arvida (Québec) |G4L BAB [ )78
® TOUteS IeS ad resses trouvees - 4 231/ECOLO PLUS 54, rue Sainte-Anne Forestvile (Québec) G4R1PZ { }815
1 232 BOISEREE DU RIWAGE 13, rue Michaud, C.P. 230 Chéteauguay (Québec) |GOL1E0 {170
Contlennent Ie mOt rue. B 233 84, rue du Parc, C.P. 1040 Jolistte (Québec) |GOJ 1680 { ) 350
7 234 CHAMPFLORAL 147, B8 iéme Rue, C.P. 5000 Drummondville (Québec) |GOC 1KO ( )188 _
11 2358| CENTRE FLORAL L'VRAIS rue Dolbeau Dollard-des-0rmeaux (Québec) |G8S 1R ( )851=
12 239/ JOIE DU CULTIMATEUR 200, rue Jean-Dolbeau Lac-Mégantic (Québec) |GTL1TE [ )593
14 241 VERTO-CENTRE 1100, rue Racine E=t, bureau 101 Victariavile {Québec) |GSH 1R1 [ ) 392
15 242 VERDI-CENTRE 1014, rue Valentin Valeyfield (Québec) |G1W 3PT { )230
17 244|VITAPLUS 77, rue des Cimes Windsor (Québec) G4A 15 [ 4904
14 245 PEPINIERE JODOIN 210, rue de I'Egl\se Shawinigan (Québec) GOA1TOD [ ) 945
21 243 GAZO-FERTIINC 1111, 118 igme Rue Est La Walbaie (Québec) |G4Y 451 [ ) 430
2z 245 POUSSE-VERT PLUS 5270, rus Garneau Thetford-Mines (Québec) GOS 1HD [ 736
2h 252 | LES PECHES DU JARDINEER 44, rue des Commandeurs Rimouski (Québec) |GSV 5P4 (418} 58
30 257 CENTRE DE VEGETATION PERRUS 434, rue Notre-Dame Est Cowansville (Québec) |GSP 362 [ )910
31 258 ECONOVERT 1014, rue Jean-de-Bréboeut Gatineau (Québec) |J1B 3T4 [ )811-
34 260 LES VERSANTS PAYSAGES 2308, rue Laval Nord Sainte-Anne-dez-Monts |(Québec) |GSB 144 [ ) 455
35 262|LES ARBUSTES EXOTIQUES LTEE 140, rue Saint-Georges Waniwaki (Québec) |J1S1K3 { )399
4 3k 253| FLORABEC 528, rue Vingt-Quatre-Juin Hull (Québec) J1H 1P4 { ) &80,
@ EXCG' a trouve 41 39 266 LES SERRES DU PAYS DEAL 5544, rue Lavoie Saint-Hyacinthe (Québec) |H2W 1K7 { )100
1 Ell 268/ LES AMENAGEMENTS DU COTEAU 2844, rue Bellechasse Levis (Québec) [H1X1J5 { )66
enregIStrementS' \ 4z 269/ LES FLEURS DE MON JARDIN VERT 7714, rue Centrale Papineauvile (Québec) |HTP1PZ () 977
Xi*’ | CLIENTS %2 m
Prat™ 41 enregistrement(s) trouvé(s) sur 76 | U@ [0 11| 1003 @—@ @ B

3. Cliquez sur

‘& eriacer| pour afficher de nouveau tous les enregistrements.
4.  Faites une mise a jour du fichier.

Voyons un autre exemple avec le méme fichier.
Supposons que vous devez trouver le client ayant le numéro de téléphone () 550-5859.

1. Le filtre a listes déroulantes étant déja créé, déroulez le bouton de la colonne N° téléphone qui
est dans la colonne G.

Dans la liste déroulante, pointez Filtrestextuelset choisissez Setermine par.
Entrez le critére, comme ci-dessous :

Filtre automatique personnalise E] - - y
. . , ©® Tapez les derniers caractéres du numéro de
icher les lignes dans lesquelles : o, )
i // téléphone, soit 550-5859.
se kermine par v 550-5859 v
[ [
Utlisez # pour représenter un carackére /| 9 CI iqUeZ |C| pOUI‘ terminer. I

Utlisez * pour représenter une serie de caracteres

Le résultat est le suivant :

B G D E F G
1 Nom de I'entreprise | Adresse | Ville = | Provini = | Code pos' = | N°téléphon|-7|
B3 [LES PAVAGES EN FLEURS INC. 1111, rue Simond Sud Repentigny (Quebec) |J1G 626 { }550-5858
78
74

4.  Faites une mise a jour du fichier.
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30.030 Désactiver un filtre a listes déroulantes
Pour Oter le filtre a listes déroulantes, procédez de la fagon suivante :
Supposons que vous voulez enlever le filtre du fichier Client.

=

1. Sous I’onglet Données, cliquez sur | & eracer |, puis cliquez sur ... pour éliminer le filtre.

2.  Faites une mise a jour du fichier.

b\ Exercice 30.01
Dans le fichier Clients, trouvez, au moyen d’un filtre a listes déroulantes :
a) Tous les clients de Drummondbville.

Combien y en a-t-il?

b)  Tous les clients dont le nom contient le mot arbre.
Combien y en a-t-il?

30.035 Critéeres numérique dans un filtre a listes déroulantes

Supposons que, dans le fichier Voyaconj, vous voulez afficher uniquement les enregistrements dont le
prix est supérieur a 1 000 $.

1. Dans le fichier Voyaconj, cliquez dans une cellule de la liste, disons A4.
u’?’
2. Sous I’onglet Données, cliquez sur .. .

3. Déroulez le bouton de la colonne Prix, pointez I’option Filtres numérique et cliquez sur
Supérieur a.
4. Entrez le critére, comme ci-dessous :

Filtre automatique personnalise
Afficher les lignes dans lesquelles : /I o Tapez 1000 dans Cette zone I

PRI /
| |1000 -

est supérieur &

w w

Utlisez ? pour représenter un caractére /| 9 CI IqueZ |C| pOUI‘ termlner I

Utlisez * pour représenter une série de caractéres

Le résultat est le suivant :

A B c D E E G H

1

1 |Liste des départs

2

3 |__COMPAGNIE~ DESTINATIO| | CLASSE |~ PRIX [-7 DEPAR ~

7 |Air Granada Bruxelles Economigue 2000005 2002-05-02 F F
8 |Air Granada Montréal Affaires 2000,005 2002-04-30 Seuls I,es enr‘eglsnements dont I,e prix
16 kébécair Paris premigre 1200005 2002-04-26 est supérieur a 1 000 $ sont affichés.

17 | Air Granada Chicago Economique 2000,005 2002-08-07

19 |kébécair Bruxelles premiére 1200005 2002-05-02

20 |Air Granada Toronto Vacances 2000005 2002-12-15 A

23 Air Granada Paris Affaires 1200005 2002-03-22 3

24

25

5. Faites une mise a jour du fichier.
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