TABLE DESMATIERES

Ce livre est une sélection de lecons et d’exercices pour la formation en comptabilité. Certaines lecons
et exercices sont donc absents de ce livre et de sa table des matieres.

Lecon1 Introduction, démarrer et fermer ACCESS.......cccevvevreennenn, 1
1.005  QU'eSt-Ce QUE MICTOSOFL® ACCESS? ......vuveververeieesessessesseessessiesees s st esen s 2
1.010 Qu'est-ce qu’une base de ONNEES? .........cieeieiieieeie e sae e 2
1.015 Qu’est-ce qu’une table de dONNEES..........cooiiiiiiiieee e 2
EXEICICE 1.0, ottt bbbt bbb e Rt et bbb h e e b e Rt et e 4
1.020 Contenu d’un MICIO-OFTINALEU .........cueiieieiiesieeieeee e e e e e esteeeesseeseeeneesreenseaneens 5
1.025 DEmarrer 1 MIiCro-OrdINAEU ..........coiiiiiiieieieie et 6
1.030 APPrendre & ULHTISEr 18 SOUTIS......cviiiiiiieieiesies e 7
1.035 Tenir COrreCteMENt 12 SOUFIS ........oivi e 7
1.040 F N g = C= 0T o g LT SRS PS 7
1.050 DEMAITET ACCESS ..vevetiereesiesieiestestestesbe s bt e seesee e tesbesbeabesbesbeeseese et e eebesbesbenbeabeaneeneeneenens 8
1.060 FEIMET MICTOSOFL™ ACCESS ......voveeeeeeeeeeeee e es et s s s e ese e 9
1.070 Ouvrir un fichier de Dase de ONNEES .........c.coiiiiiiiieee s 9
1.080 Les principaux objets d’une base de dONNEES .........cccviveeeeeieieiesese e, 10
EXEICICE 1.02.. .ottt et b bbbt b e bRt et bbb bbbt R e e e 12
Lecon2 Cequ'il faut savoir del’interfaced’ Access.........ccccevennee. 13
2.010 Qu’est-Ce que IINtErface 7 ACCESS.......ciuieieiierieeiesee e et ee e e e sreeee s 14
2.020 LeS DOTLES A8 TIAIOGUE ......cveeieiieeie et 14
2.030 Choisir les barres d’outils que vous voulez afficher a I’écran ...........ccccceeeeviveveiieinenns 14
2.040 Cliquer sur le bon bouton dans une barre d’outilS............ccceeiiiiiiiiicii e 15
2.050 Déplacement des barres d’outils, des boites de dialogue ou des fenétres..............ccoc....... 15
2.060 ODBENIT A& I"I0E U7 ACCESS .. veveeteeieeiie ettt sttt sttt re e sbe b sreesbeebenneenreas 16
2.080 Obtenir I’aide du Compagnon Microsoft® OFfiCe.......ccccvevviieiiieiiie e 16
2.090 Masquer ou afficher le Compagnon Microsoft® OffiCe.........ccccoveviiiiiiinieniie e 17
2.100 Obtenir de I’aide sans 1e COMPAGNON..........cccueiieieiieeieee e e ste e e e sae e e eens 17
Lecon 3  Entrer et modifier desdonnéesdanslestables.................. 19
3.010 L1000 od o] o SRS 20
3.020 Modifier les enregistrements d’une table via sa feuille de données............cccccvevvevvennne. 20
3.030 Supprimer des enregistrements d’une table via sa feuille de données...........cccccceevuvnnne. 22
3.040 Modifier les enregistrements d’une table via une sous-feuille.............cccooeeviiiiicincn 23
3.050 Modifier les enregistrements d’une table via un formulaire ...........cccooeviiiiiiiicinnn 24
3.060 Les déplacements dans un formulaire et dans une table de base de données................... 25
3.070 Ajouter des enregistrements a une table via sa feuille de données ...........c.cccccvevververiennen, 27
3.080 Ajouter des enregistrements a une table via un formulaire..............ccoceeveiieiiiic e, 28
3.090 Afficher un formulaire en mode Feuille de dONNEES..........ccccvevevieieiiiccie i, 30
3.100 Ajuster visuellement la largeur d’une COlONNE..........ccooveviiic i 31
3.110 Ajuster la largeur d’une colonne a la largeur de son contenu affiché.............ccccocveene. 32
3.120 Entrer des doNNEES MEPELITIVES .........cveiieiieie et 32
3.130 Entrer des données par defaut ... e 33
3.140 LES MASUES TE SAISIE.....veeveeeeeitieiteeie st ettt ste et te et e e ra e re e e s reebeeneesraereanes 34
(=] (o] ot X OSSPSR 36



3.150 Entrer des données dans plusieurs tables au moyen d’un seul formulaire............c........... 36

EXEICICE 3.02.. . ettt b ettt R e bt bRt b et R e bt e bt Re e be et re et e 39
3.160 Utiliser une liste déroulante dans un formulaire ...........ccoovveieienni i 40
EXEICICE 3.03.. ettt ettt b e bR e b et e R e E et e Rt e bt e bt Re e nbe et reenne e 41
EXEICICE 3.0 bbb bbbt R bbb bbbttt ne s 42
Lecon 4  Ajuster unefeuillededonnées...........ccoevveevieeccceecvieeen, 43
4.010 Ajuster la hauteur des lignes d’une feuille de dONNEES .........ccovevvieieie i, 44
4.020 DEPIACET UES COIONNES .....eeuiiciiecieete ettt ettt e s reesae e anes 44
4.030 Masquer et afficher des COIONNES ...........cviiiiiiiee e 45
4.040 Figer et HDErer des COIONNES.........covciiiiece e, 46
4.050 Changer 1a POlICE UES CATACIEIES ........ceivirieiirieiieie ettt 47
EXEICICE 4.0, oottt bbb R bR et bbb bR bRt e e et e 47
EXEICICE 4.02..... ettt sttt e s e s be e s e e Rt e s b e et e e Rt e R e et e Rt e Rt e eeeneenreenneareenne e 48
Lecon5 Imprimer lesdonnéesd unetable..........cccooviiieiiecinnnen, 49
5.010 Imprimer 1es données d’UNe tabIe .........ccooeiiieiiiicee e 50
5.020 Changer 12 MISE BN PAGE.....cveeeeieeieeie sttt e se et e e e e e e saeeseesreesteesaesneesaeeneennens 51
(=] (o] o1 USRS PTPRTTRPRI 52
EXEICICE 5.02.. ettt bbb bbb bbbttt e et n e 52
Lecon 6  Gestion élémentaire desprincipaux objets..........cccccve...e. 53
6.010 INEFOTUCTION L. bbbt b e bbb 54
6.020 Faire une Copie d’UN ODJEL........coiiiiee e 54
6.030 RENOMIMET 185 ODJEIS ...t 55
6.040 SUPPIIMET UN OB ...t sre e be et e e sreenennes 55
6.050 EFfACEr UES TICNIEIS ....eeviiiee ettt nre e 55
EXEICICE 8.0ttt ettt bbb bR R bbb b a b bR e e e e 56
EXEICICE B.02... . ceeeeieieie ittt sttt et re e te e s e e Rt e et e et e e Rt e EeenteeR e e Re e teaneenreeneeaneenne e 56
6.060 Faire une copie de sécurité d’un fichier sur un CEdErom...........ccccevveveevecieeveece e 56
6.070 Effectuer une copie de sauvegarde d’un fichier de base de données ...........cccccevcvvvennnns 57
Lecon 7 Lastructured unetablededonnées...........cccovvceevneennen., 59
7.010 L1000 Tod o] SO 60
7.020 Afficher la structure d’une table de base de dONNEES..........ccccovvviiiniieiene e 60
7.030 La définition des champs dans la structure d’une table............cccoeveieieiiii s, 61
7.040 Le type de données des champs d’une table...........cccoevieiiiiiicce e 62
7.050  CIé primaire d’une table de dONNBES ..o s 62
Lecon 8 Modifier lastructured’ unetable.........cocoevoieeiicieecinen, 65
8.010 Modifier le nom d’un champ en mode Création ...........cocveveieiereneie e, 66
8.020 Modifier la Iégende d”un ChaMP .....cvoiiei e 66
EXEICICE 8.0, ..ttt R e bt bRt e b et R e Rt et e R nbe e e reenne e 67
8.030 Modifier le nom d’un champ en mode Feuille de données..........ccccccevveveeieceve e, 67
8.040 Modifier le type de données d’un ChaMP ........ccoieiiiiiieice e 68
8.050 Les propriétés des champs d’une table...........ccooveiiiii i 69



8.060 Afficher les propriétés des champs d’une table............cccoveiieie i 70

8.070 Modifier la valeur d’une propriété d’un Champ .........ccocerireieieiie i 71
8.080 Ajouter un champ a une table en Mode Création ...........ccocvveeriere e 71
EXEICICE 8.02... ittt ettt R e bt bRt e b et R e bt et Re e nbeennenre e ne e 74
EXEICICE 8.03 ..ottt bbb bbb bbbttt et n e 74
Lecon9 Créer unetable en modefeuillededonnées....................... 75
9.010 L1000 od o] SO 76
9.020 Creéer une table en mode Feuille de dONNEES...........cveeieiiiiniiises e 76
9.030  Assigner a un champ le role de Cl& Primaire .........cocooeieireneiesenerees s 77
9.040 Insérer un nouveau champ en mode Feuille de doONN@es..........ccccoveeiieiv e, 78
(=] (o] o= X OSSPSR 79
Lecon 10 Créer unetableen mode Création .........cccccoeviveevieccveeenenn, 81
10.010  Créer une table en MOde Création ..........ccocviieirieieierese e 82
EXEICICE L0.0L... ottt bbb bbbt bbb bbbt b et n e 84
10.020  Insérer des champs en Mode Création ...........cccvviiiiieierieiese e 85
10.030  Supprimer un champ de la structure en mode Création ............ccocvrvvreneienesesesieeees 86
Lecon 11 Rechercher et remplacer desdonnées..........ccccceecvvevieeneen. 87
11.010  Rechercher des données dans un formulaire ou une table...........ccccooeiiiiiiiiiicicnn, 88
=] (o] o300 L0 TSRS P PSPPI 90
11.020 Remplacer deS HONNEES .........ccueieeieiieieesie e e e e e et te et e e steenesreesreeaesneesreas 90
EXEICICE L1102, ... ettt bbb bbbt bt e et et e bbbt b e b bt ne e et 91
(=] (o] o= 00 001 USRS 91
11.030  Rechercher un enregistrement dans un formulaire au moyen d’un contrdle.................... 92
Lecon 12 Trier lesenregistrements........cccceeceeeiceeecieeeviensneee e 93
12.010  Trier les enregistrements d’une table ou d’un formulaire ..........c.ccccoovveii i, 94
EXEICICE 12.01.... ettt ettt ettt e s et e e e e st e sb e e teese e et e e neeene e e beeteeneenreeneeaneenneans 94
12.020  Trier SUr PIUSIEUIS CRAMIPS ....ocviiiieiecie ettt re e te et e e s e e saeeneeneas 94
EXEICICE 12.02.... ettt ettt se e te e e e st e st e et e e st e st e e neean e e bt e neeeneenreeneeareenneens 96
EXEICICE 12.03... ettt bbbt bbbt b e bRt et et e bbbt b bR e e et es 96
EXEICICE 12.04... .ottt ettt et r et e s e e st e st e et e es e st e e nee e st e e Reeneeeneenreeneeareenneens 97
Lecon 13 LesfiltreSSIMPIEs......ccocveeicieeccie e 99
13.010  INEFOTUCTION ...ttt sttt b et e e s st e et e neesbeebeeneenreas 100
13.020  Créer et appliquer un filtre par formulaire dans une feuille de données..............cccoc...... 100
13.030  Créer et appliquer un filtre par formulaire dans un formulaire .............ccccceveviieiieieennnne 102
EXEICICE L13.0L. ... ettt bbb bbbt bbb bbbt bbbt n e 103
13.040  Créer et appliquer un filtre par SEIECHION ........cccoviie i 103
EXEICICE 13,02, ..ttt b bbbkt h e b bbb bbbttt n e 105
Lecon 14 Lesrequétes salection SIMPIES.......cccevveveveeccieecieesiee e, 107
IO O 11 (0T [T 4 o) o TSSOSO 108
14.020  Créer et appliquer une reqUete SEIECTION .........cccecveiieiicie e 108



o ] (o (oI 5 0 1 TR 111

14.030  Créer une requéte sélection avec des nombres COMmME Crteres .........ccoovvveeerveriererennenns 111
EXEICICE 14.02.....ceeeeeieeeit ettt bbb bbbt bbb bbb bbbt b e n e 112
14.040  MOAITIEr UNE FEOUETE ... ..ottt sttt b et sbe et se e neesbeeneenneas 112
14.050 Créer une requéte avec une date COMME CIIEIE.......c.evveruverieiiereee e 113
EXEICICE 14,03 oottt e b et h ek e et R e e bt et e e Rt e E e et e Rt e e bt e bt e ne e nbe e e nreente e 114
Lecon 15 Créer et utiliser desgroupesd’objets........ccoovvcvevivciinnnenn, 115
ST 0 ) (O T [ oo [0 Tod 1o o [PPSR 116
15.020  Ajouter Un OBJEt @ UN GrOUPDE ......cveueiueieieiieieieteete sttt e ettt st ere b e ne e 116
15.030  RENOMIMET UN GIOUE ...eiiuirieitieeesieeesiteeesiieesssseesssseesssessssesssseesssseesssseesssseessssesssssessssessnes 117
15.040  SUPPIIMET UN GIOUPE ...ttt sttt s bbbt a ettt bbbt e e e it b e 118
EXEICICE 15,01 ... ittt et bbbt b e bbb et bbbt e bRt e e e 119
Lecon 16 Créer desrequétes utilisant plusieurscriteres................... 121
16.010  INErOGUCTION ...vveveieieiiiesieeee bbbttt bbbt n e 122
16.020  Créer des requétes répondant a au moins un des critéres (Disjonction)..........ccccoccevvenee. 122
EXEICICE L16.0L... .ttt bbbt bbbttt bbb bbbt e n e 123
16.030  Créer des requétes répondant a I’un et I’autre des critéres (Conjonction) ............c..cc...... 123
EXEICICE 16.02.....ceieetiiei et b bbbttt bbb bbbt e e n e 124
16.040 Requétes répondant a I’un et I’autre des critéres pour un méme champ...........ccoccevveeene. 124
EXEICICE 16.03... oottt bbbt bbbt bbb bbbttt e e n e 125
16.050 Requéte dont un critére est une expression référant a un nom de champ .............ccce.ee. 125
EXEICICE 16.04 ...ttt bbb bbbt bt et bbb bbbt n e n e 126
EXEICICE 16.05.... ettt ettt s e bt et e Rt e b e et R e e bt e bt ne e nbe e b re et e 126
Lecon 17 Lesopérateurset lesexpressionsdanslesrequétes........... 127
17.010  Les Opérateurs dans 18S CrItEIES .....ccviiiiie ettt ereas 128
17.020  Le format d’entrée des CrItBIES.......cciiieieieierierese et 130
LeS eXPreSSioNS dE LYPE tEXIE. ... .c.uiiuieie ettt et e e e e ste e e s re e te e e e sreeereenreens 130
Les eXpreSSioNS e tYPE TaLE........c.uciiieiiie ettt 131
Les expressions de tyPe NUMETIGUE ......ccveiuieieieeite st esieeee st e ste et e s e e sta e s e sraesteetessaesaeeaesreesreenneans 131
17.030  Utiliser des caractéres génériques dans 1eS eXPreSSions.........cccuerereeerererenerieseseseneens 132
Lecon 18 Lesrequétes sélection multitables..........ccccoveveeieecieenne, 133
18.010  INTrOTUCTION ...ttt ettt et e et e e ereesbe e e eneesbeesteaneeaneensaeneenrean 134
18.020  Créer des requétes sélection MUItItADIES ............ccoveiveiiiieiiece e 134
EXEICICE 18.01.... e iiiieie ettt e st e st e e e e st e st e et e e st e e b e e nteene e e re e teeneenreeneeaneenne e 136
EXEICICE 18,02, b bbbt b e bt e bbb bbb e b e R e et 136
18.030  La présence sous-jacente des tables dans une requéte multitable ............c.cccoeeveverenenn 136
Lecon 19 Lescolonnescalculées danslesrequétes..........cccceevueeneenn. 139
19.010  Insérer une colonne calculée dans UNE FEQUELE ..........cccecveireeierieriese e 140
EXEICICE 19,0 . ettt bbb bt bbbttt b e bbb bbbt n e 142

Vi



Lecon 20 Créer desrequétesaction SImples........cccccvevveevieccieeeneen, 143

20.010  INTFOTUCTION ...ttt re et se e s e ste e st e e s e beeneesreesteaneeaneentenneenrean 144
20.020  Créer une requéte « Création de table » ..........cccecevveiiiiicecicceee e 144
EXEICICE 20,01 e ittt ettt et se et e e e e st e s b e e e e Rt e R e et e Rt e Reeteeneenreeneeareenne e 146
EXEICICE 20,02, ettt bbb bR Rttt bbb e bR e et e 146
20.030  Créer une reqUELE « MISE @ JOUT » ....ccvcieuiiieiericie ittt 146
EXEICICE 20.03... ettt bbb bRt R ettt bbbt R e b e R e et e 147
Lecon 21 Introduction auX ELatsS.........ccceceeevieeeeiieeciie e eeee e 149
21.010  INEFOTUCTION ..ot bbbttt b bbbt 150
21.020  Afficher I’apercu avant impression d’un €tat............cevveiereneneseseeieseeee e 150
21.030  LeS PArtieS 0 UN BLAL ........ccveeieieeie ettt te e e s e nneeaennes 152
21.040  Afficher un état en Mode Création ..........ccccoveiiiiiisieiere e 153
21.050 Les parties d’un état en Mode Création ............ccceveereeieeiieeseeieseese e sae e 154
21.060  LeS CONIOIES 0 UN BLAL .....c.veeierieieieie ettt ettt 154
Lecon 22 Créer un état avec I’ Assistant .......cccoccvevevvceevceevec e, 157
22,010  INEFOTUCTION ...ttt b b s ettt sb et st e b e e s e e e 158
22.020  Créer un état aVeC I ASSISTANT.......cveiiiieiiiece e 158
EXEICICE 22,01 . ettt ettt b bbbkt bRt ettt b a b b e Rt e et eas 162
Lecon 23 Lesmodificationsdebased’ un état ...........ccccoveeeveeecreennen. 163
23.010  Ajuster la hauteur d’une section de état..........ccccveiveieiiiereeic e 164
EXEICICE 23,01 ettt ettt skttt R e bttt R e e b e et Rt bt e bt e Rt nbe e neenne e 165
23.020  DEPIACEr UN CONLIOIE ......ocvieiieie ettt ettt enraenenneas 165
EXEICICE 23.02.... ettt ettt b et R e bt e bt R e e b et R e bt et e e Rt nbe e e re e re e 167
23.030 Changer I’ordre de tri dans UN Al ............ccceeieieerieiie e 167
EXEICICE 23,03 ettt ettt b et R e bt et e Rt e E e e bt R e bt et e e Rt e nbe e e ne e ne e 169
23.040  Ajouter un en-téte de groupe et un pied de grOUPE .........coveververieiiieseerie e e e eee e 169
EXEICICE 23,04ttt ettt bttt R e bt et e Rt R et R e Rt et ne e nbeennenre e te e 170
Lecon 24 Ajouter descontrolesdansun état ..........cccceeeeeeeceeecveeenen. 171
24.010  AJOULEr UNE ELIGUELLE ...c.veveeieeie ettt sttt st te et e e ste e reesteenaesnneeneas 172
EXEICICE 24.01..... ettt ettt et re et e e te e st e s b e et e ese e Ee e teen e Re e teeneenreeneeaneenne e 173
24.020 Changer le texte d’une ELIQUELTE .........cveiieii e 173
EXEICICE 24.02......e ettt ettt sttt re e st e e s e e Rt e st e e bt e Rt e b e et e eRe e e Re e teeneenreenneareenne e 174
24.030  Ajouter un champ dans UN Al ...........cceeieiiiiiicie e 174
EXEICICE 24.03.... oottt ettt ettt e s e be e s e e Rt e e Rt et e e R e E e et e e R e Re e eeeneenreenneaneenne e 178
24.040  Ajouter une expression dans UN ELat...........ccccveieiiieieeie e 180
EXEICICE 24,04ttt ettt re e be e e e Rt e st e et e e Rt e b e et e eRe e e Rt e teeneenreenneaneenneans 184
Lecon 25 Modifier I’apparencedescontrolesd un état..................... 185
25.010  Aligner le contenu d’un CONEIOIE...........couiiiiiiiie s 186
25.020  Changer I’espace 0CCUPE Par UN CONIOIE.........ccverueiieireie e 186
25.030 Changer la police et la taille des caractéres d’un controle ...........ccccceevveveevciicce e, 187
25.040  Changer le format des nombres d’un CONrOIE ..........cecvvveieevecie s 188



Lecon 26 AUtresnotions sur 1€SEtats ........ccccveveecvieeiceevieesee e, 191

26.010  IMPIIMEE UN BLAL....c.eitiiiiieieceee ettt b e bt 192
26.020  Imprimer les regroupements d’un état sur des Pages SEPAr€esS..........covvevververeerreereeseennes 192
26.030  Fonder les Etats SUr deS FEQUELES ......c.eeueiuiieiieiieieesie et 193
EXEICICE 26.01......e ittt ettt et e e e e st e st e et e e R e e te et e n e e e te e teeneenreenreareenreans 196
EXEICICE 26.02.... ettt ettt et re et e e e e st e st e et eese e b e e nte e R e e Re e eeeneenreeneeaneenneans 197
26.040  Ajouter un trait droit dans UN €Lat...........ccccceiiiiii i 198
26.050  DUPHIQUET UN TFAIT ...c.eeiiiiiiieiieieee ettt sb ettt 199
26.060 Changer la longueur d’un trait tout en le conservant droit.............cccoevevveieiienesieseene. 201
26.070  Couleurs des controles et des SECLIONS .........ccviieerieiiriierie e e 202
Lecon 27 Créer desétiquettes de publipostage.........ccccecvevevecieennnenn, 203
27.010  INEFOTUCTION ...ttt ettt sttt et e et e et e sbe et e e st e s beenbeennenreas 204
27.020 Lanorme canadi€nne 0’ a0r@SSA0E. ... ..ueuerrerreeieiiesieesieseesteeeesseessaesaesseesseesesseesseesesnens 204
27.030  Créer des etiquettes de PUDIIPOSLAGE .....cveveiverieiiiieieiee e 204
(=T (o] o= A 0 SRS 208
27.040  Fonder I’état des etiquettes SUr UNE FEQUELE .......cveverierieriesiesieseeieie et 209
(= (o] o= A 0SSR 209
Lecon 28 Exercicesrécapitulatifsde synthese..........ccccoecveviveeeneen, 211
EXEICICE 28.01..... e ceeieie ettt et re et e e e e s e s be e e e Rt et e et e eRe e Rt e teeneenreenreaneenne e 212
EXEICICE 28.02.... ettt sttt ettt e s be e e e st e e b e et e e Rt e te e b e e e e te e teeneeareereareenreens 214
EXEICICE 28.03.... ettt sttt e re et e e R e s bt e e e Rt e R e et e R e e Re e teeneenreenneareenne e 214
EXEICICE 28.04.... .ottt ettt et et e e e e st e b et e Rt et e e e e e e be e te e e e reereareenreans 215
e (o o= T 0L SRS 215
EXEICICE 28.06......ccueiieieiieeie ettt s bt e et e s te e e e ae e st e et e e Rt e te et e e na e e reeteeneenreenreareenreans 215
Lecon 29 Créer desformulairessimples.........ccccoeevveeccieevceecciee e, 217
P4 B O T ) £ [y A o o USROS 218
29.020  Créer un formulaire avec P ASSIStANT..........cccvveieierirere e 218
EXEICICE 29.01..... ettt ettt et e e e R e et e e e e Rt e Ee e b e R e e reeteeneenreenreaneenre e 221
Lecon 30 Modifier desformulaires.........cccceeeeevieeeccieeeciee e 223
30.010  INTFOTUCTION ...ttt re et e e s e ste e st e e s e sbeeneesseesteaneeaneenseeneenreen 224
EXEICICE 30,01 ettt et et e e e e s e et e et e e Re et e et e e e e e re e teeneenreenreareenreens 226
30.020  Changer I’ordre de tabulation dans un formulaire...........ccccooevieiinie e 226
EXEICICE 30.02.... ettt sttt et e et e s be e e e ae e s b e e te e Rt e te e te e e e e re e teeneenreenreareenreans 228
30.030  Fonder un formulaire SUr UNE FEQUETE .........cceririirieiieieiesie sttt 228
Lecon 31 Etablir desrelationsentrelestables...........cccccoevevvevneenne. 231
31.010  INEFOTUCTION ...ttt ettt sttt e e st e e be et esbe et e e st e ebeenbeennenreas 232
31.020  Types de relations entre deux tables...........ccooveiiiiiiieie e 232
31.030  Préparer deux tables & une relation de type « Un & plUSIEUIS ».......cccovevierierierienesesennenn 233
31.040  Définir la relation entre deux tables ..........ccovveieiie i 236
=] (o ot 0 SRR PT PRI 237
(= (o] o= 3 0SSR 237



Lecon 32 Créer desformulairesavec sous-formulaire..................... 239

32.010  Tirer parti des relations de type « Un & PIUSIEUIS ».......cccervririirieinenesese e 240
32.020  Créer des formulaires avec sSoUS-fOrmul@ire..........c.cccevveveiiieie e 240
G o [or =T A 0 PSRRI SR 243
Lecon 33 Créer unebasededonnéessimple.......ccccecvevceeveecciennnnenn, 245
101G 70 O {11 0o [UTox [ ] PSS ROPRUPOPRS 246
33.020  Les étapes pour creer 1a base de dONNEES.........ccvevueiiereeie e 247
33.030  Analyser le formulaire pour en dégager une relation « Un a plusieurs » ...........cc.cccenee. 247
33.040 A partir de la relation, identifier 1es deUX tabIES ............ccvveveevrveevieeseeee e 247
33.050 Déterminer les champs appartenant & chaque table...........cccocoviviiiiieiciciece e, 248
33.060  Choisir ou ajouter le champ commun aux deux tables............ccccoevveviiieiisiiere e, 249
33.070  Créer le fichier de la nouvelle base de dONNEES ...........ccooviieieiirienese e, 249
33.080 Créer latable du coté « Un» de larelation.........ccovveveiieieeiccic e 250
33.090 Créer la table du coté « Plusieurs » de la relation .............ccccooveveieieiiiccc e, 250
33.100  Préparer larelation « Un @ PIUSIEUIS » ......cveiveiieeieiieii e eie st 251
T o [or T 2 T 0 PP TOTPR 252
33.110  Définir larelation « Un & PIUSIEUIS 3 ....cc.veiiiieiicie e 252
33.120  Créer les requétes nécessaires au formulaire avec sous-formulaire...........cccccoevevvenenen. 253
33.130  Créer le formulaire avec SOUS-FOrMUIAITE..........ccoerueiieiieie e 255
33.140  Vérifier le fonctionnement du formulaire avec sous-formulaire............ccccooevvvviiveiieninnnen, 259
(= (o] ot 0SSP 260
33,150  ANAIYSEE PPBLAL .....c.veieieiciecieeeeee ettt bt ens 261
33.160  Créer la requéte SOUS-JaCeNTE & I"ELaL..........ccoccveieeriiiieie e 261
1 I T O (== gl = v | USSR SRS 262
e o [T A T 01 PSS TOTSP 264



