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Important : avant de commencer 

 

Les fichiers de travail du cédérom d’accompagnement 
Un cédérom d’accompagnement est fourni avec ce livre. Il contient les fichiers d’accompagnement du 
livre et du corrigé. 

Sur le cédérom, tous les noms des fichiers commencent par le numéro de la section ou le numéro de 
l’exercice concerné. 

Exemples de noms de fichiers sur le cédérom : 

Section 2-070 Salaires bruts. C’est le fichier de la section 2.070 (ou section 070 de la leçon 2). 

Section 3-040 Salaires bruts. C’est le fichier de la section 3.040 (ou section 040 de la leçon 3). 

Dans le livre, lorsque nous parlons d’un fichier, nous omettons le numéro par lequel son nom débute 
mais vous n’aurez qu’à vous référer au numéro de la section que vous êtes en train de lire pour avoir 
le numéro qui débute le nom du fichier. 

Les fichiers peuvent être utilisés de différentes manières dont les deux suivantes : 

 Pour utiliser les fichiers d’accompagnement par leçon 

Les fichiers de travail nécessaires pour chaque leçon peuvent être utilisés de manière 
indépendante des autres leçons. Pour utiliser les fichiers de cette manière, vous devez, au début 
de chaque leçon, copier les fichiers du dossier correspondant sur le disque ou sur la disquette sur 
lequel vous voulez travailler. 

Vous pouvez également ouvrir les fichiers directement du cédérom d’accompagnement mais 
vous devrez les enregistrer sur un autre disque si vous voulez conserver les changements. 

 Pour utiliser les fichiers d’accompagnement par section et par exercice 

Les fichiers de travail nécessaires pour chaque section numérotée ou chaque exercice numéroté 
peuvent être utilisés de manière indépendante des autres sections ou exercices. Pour utiliser les 
fichiers de cette manière, vous devez, au début de la section ou de l’exercice désiré, copier le ou 
les fichiers dont le nom commence par le numéro de la section ou de l’exercice. 

Vous pouvez également ouvrir les fichiers directement du cédérom d’accompagnement mais 
vous devrez les enregistrer sur un autre disque si vous voulez conserver les changements. 

Les fichiers du corrigé sur le cédérom d’accompagnement 
Chaque résultat que vous êtes supposé obtenir à la fin d’une section numérotée ou à la fin d’un 
exercice numéroté a été enregistré dans un fichier du dossier du corrigé sur le cédérom. Ainsi, pour 
corriger un exercice ou le résultat d’une section numérotée, vous pouvez ouvrir le fichier du corrigé 
dont le nom commence par le numéro de la section ou de l’exercice et le comparer avec le fichier de 
votre travail. 

Le fichier nommé Corrigé Leçons Excel 2003 en format PDF est également sur le cédérom. Si vous 
disposez du logiciel Acrobat reader, vous pouvez l’ouvrir. Ce fichier contient des commentaires ou 
indique les fichiers que vous pouvez ouvrir pour corriger vos exercices ou les sections numérotées. 


