TABLE DE MATIERES

PRESENTATION DU COURS

TEST DIAGNOSTIQUE

Chapitre 1

VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES ...t 2
UTILISER LES OUTILS DE REFERENCE ........ooiiiiiiiiieiiee e 3
Utiliser une grammaire, un dictionnaire, un guide de conjugaison et de secrétariat..... 3

D Tox 1T0] o] 0 F= U1 £ PP RR RPN 3

(1= 10100 F= U1 = PP UPPPRPRPRRN 5
GUIE A€ CONJUOAISON.....ceeiiiiiteeiiiete ettt ettt ettt ettt e e s bt e e e s bbe e e s aabb e e e e aabb e e e e snbneeeeannneeens 5
(10 o Lol (oI = ol =] r= Ly T | PSR 6
Interpréter le vocabulaire d'affair€Ss ... 7
ACHIVIEE B SYNINESE i e e e e s s e e e e e e e s e anraaeeaeeeas 14

VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES.......cooiiieteeeeieteeeeeee ettt es s es s essaesess s aesennesasens 2
ANALYSER GRAMMATICALEMENT DES TEXTES .....ciiiiti ittt 3
Reconnaissance exacte de la nature d'un MOt ........oeeiiiiiiiiiiiiiiie e 3
NATUIE A'UN ML ..ottt ettt e e e e e e e asasasssasesssereranes 3
Tableau des mots invariables...........cco 4
0 V=T o= 4

L =] o L0 XS]0 T = P UPPSPPRR 5

(0] a]Te] o 1110 0 £ TP UTP PRI 6
Tableaux des dEtEIMINANTS .........iiiiiiiiie et e e s bre e e s s bre e e e snnbeeeeenees 8

F N 1o = TP PP PPPPPPPPPPTPPN 8
AdjeCtif AEBMONSIIALIT.........uiieiii e rr e e e e s s e e e e e e e s eanees 9
AJECHT POSSESSIT .. e e e e aeeeananne 9

X =T 1TV 1= o PEERR 10
TablEeAUX TES PrONOIMS ... ..eiiiiiiiiiee ittt ettt et e e st e e e st et e e st b e e e et b e e e e nabeeeeeneee 11
PrONOM PEISONNEL. ...ttt et e et e e e e e 11
Pronom démMONSIIALif............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e erereeererererarars srsbebersreaarsrsrarsrararares 11
PrONOM POSSESSIT. ...ttt e e e e e e e e e eaaa s 12

[ (o] Lo 4 T =1 = PP 13
ACTIVIEES .euieieeii ettt e e e e e e e e e e e e e et e — e e e eee e e e e e b b ——eeeaeeeeaaabb—areeaaeeaeaabaraaaaaaaaans 15
Reconnaissance exacte de la fonction d’un MOt ... 28
FONCHON O'UN MO ...t e e e e e e e e e e e s abe e e e e e e e e e annnreees 28
Fonctions nominales dépendant duU NOM ..........cooiiiiiiiiiiiiiee e e 28
Y 01 1S3 o] ] = PRSI 28

Y o] 010 13 1 ) o PRSP 28
0O a =1 (=Y SRS 29
COMPIEMENT AU NOM .ttt e et e e s st b e e s sabr e e e e sabaeeeeans 30



Fonctions verbales dépendant du VErDE .........ooveei i 31

YU 1= A= AR /=T 5 o - PSR 31
QuESLION & POSEr POUN tTOUVET 1€ SUJEL.....eiiiiiiiiiiiiiiiee ettt 31
Complément d’ODJEt AIFECT ........coiiiiiiei e 33
Question & poser POUr trOUVET 1€ COD .......coiuiiiiiiiiiee e 33
Complément d’ObJEE INAITECT ........ccveiiiiiiii e e e ans 35
Question a poser Pour troUVET 1€ COl.......iiiiiiiiie e e sree e sraee e e 35
CompléMENt CIFCONSTANCIE .......ceciiiiiii i e e e e sraeeeeans 36
Question & poser POUr troUVET 1€ CC .......uuiiiiii e e e e e rraeees 36
Tableau de 1a fONCLION dES MOLS ........ooiiiiiiieiiie e e 37
ACHIVIEE B SYNINESE i e e e e e s e e e e e e e e s e s aarraaeaeaes 37
Détermination appropriée du genre et du nombre des MotS.......ccoocccviieivee e cccciiieeeeee, 44
ACHIVITES .ttt 46
Analyse grammatiCale deS tEXIES......cooiiiiiiiiiii e 54
Analyse 10gique ... QUEIGUES NOLIONS ........eiiiiiiiiiiiiiiee ettt 61
L 01 2= T PSRRI 61
TYPES UE PrOPOSILIONS ...eeiieiiiiiitie ittt e ettt e e e e e s e bbb e e e e e e e e snbbbbeeeea e e e e annbeeneaeaeas 62

F o311/ (=PSRN 63
ACTIVITE A SYNTNESE .t e e e st e e e s st e e e s nnbae e e s nnsaees 64

VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES ........coiiitiiieeeteeetee ettt e st sae st n e enenas 2
ACCORDER DES TERMES ...ttt ittt ettt ettt e et e e e st e e s atbeeeesstbeeeesssbeeeessntaeeeeanes 5
PaXoToZoT o Br=YoT oY o] o] g 1= e LTSI o Lo 41 RSSR 6

N ToTaa] o] £=3o 11 g To] 1 o PR PRPPPRRPN 6
Noms étrangers, NOMS pPropres et NOMS COMPOSES ......coiviieeiiiiieeiiiiie e iiiee e siee e sree e 7

NOM PréCédé de @, €N, A, SANS ....uuuiiiiiee i e it e et e e e e e e e e e e e s s s atatrreeeaeeessensnnrees 8
ACTIVIEES .ottt eie ettt et e e e s e ettt e e e e e e e e e ettt e ae e e e e e aaE ettt aeeeaaaanareaeeaaeeeaaaeeaaeeeeaaannes 8
VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES.......ocoioiitieiieeiete e ee et s st ate et et saensstesssaeesatenaaens 12
Accord approprié du dEtErMINANT..........eiii it e e s saree e e sneaeeesneaees 13

Y o =TT UUTTR TP 13
AdJECtifS dELEIMINALITS .. vviii it e e e e e snbae e e e nees 13
Yo 11/ (=1 PP PRP PRSP 15
ACHVILE 0B SYNMNESE...eiiiii i e s e e e e e e e e e st ae e e e e e e e e ssanreaaeeeeeaans 27
VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES .......ociictieeteeeete ettt ettt s et e enens 29
Accord approprié deS PrONOMIS ..cccciii it e e e e e ettt r e e e e e s et r e e e e e e s st e eereeeeesannsnraneeeaees 30
Yo 1) (=1 PP 31
1Y (=33 Y 11 =TSRSS 33
VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES.......cciiiteieieetete e e ettt saese st tesaenssteessaeesareneaens 34
Accord approprié de 'adjeCtif... ... 35
Accord de I'adjectif QUAlIfICALT ...........ooiiiiie e 36
Accord de I'adjeCtif COMPOSE.......cciiiiiie ittt e e e e e nees 37

Y oTolo] (o o= g 1o U = PP UT PRI 38
Accord de l'adjectif de COUleUr ..., 38
Accord de demi = Mi = SEMI = NU ...eoiiiiiiiiiiiiiie et e s et e e e e e e eeeeaee s 41
Accord de prochain €t dernier.........ccooee i, 42
Yo 11 (=1 RSP TPRTTPTI 43
VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES.......ciiiietieeetetee et eteteee ettt es et es st ens s sess s senn e 49
Accord du participe présent et de I'adjectif verbal ..........ccccovveri i, 51
Accord du participe présent et de I'adjectif verbal...........cccooviiiiiiiie i 51
Y71 = SRS 52
ACCOrd du PArtiCIPE PASSE ......eeeeieiiiiie ettt et e et e s st e e e e sbr e e e e b b e e e nreeen 56
Accord du participe passé employé seul (sans auxiliaire) ..........ccecveevriiieeeiiie e 57
Accord du partiCipe PASSE AVEC BII€ ......c.veieeiiiiee ettt e e nnbee e e e 62



Accord du partiCipe PASSE AVEC AVOIT .......uueeiieeeiiiiiiiieieeee e e e siiiiree e e e e e s e ssabrraeeeeeessesanrrereeaeeas 66
Accord des participes passés : approuveé, attendu,

certifié, excepté, passe, Iu, VU, FEGU, SUPPOSE ......cuuvrieiiririeeiiireeessnteressnsieeessssereessssneessssens 72
Accord des participes passeés : Ci-joint, Ci-iNClUS, CI-aNNeXe ...........ccceevviiiieeiiiieee e 73
Accord du participe passé de certains verbes intransitifs ..........ccccccvveviiiiiin e, 74
Accord du participe passé a la forme impersonnelle ..........ccooceeeiiiini 75
Accord des participes passés : dit, d{, su, pu, cru, voulu, Pensé ...........cccccceeeeeiiiivvneeneeennn 76
Accord du participe passé précédé du pronom « L » ....cccccooviiiiiiiiiiie i 77
Accord du participe passé précédé d’'un collectif ou d’'un adverbe de quantité.................... 77
Accord du participe passé PréCedE e « BN ».......cveceecriiiiiiieeiee e s 77
Accord du participe passé suivi d'un infinitif............cccccoriiiiiiniii e 78
Accord du participe passé des verbes PronOmMINGUX .........c.eervereeeriirreessiireeessnreeesssneeessnsens 80
ACHVIEE dE SYNINESE ...t e st e e e b b e e e snee e 83

VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES.......ciiiiiiiiiiiiietete sttt 2
ACCORDER ET CONJUGUER DES VERBES .......ccctiiiiiiiie et 4
Respect du mode, du temps, de la personne et des regles de concordance des temps ......... 4
Y= o - PSSR 4
U )11 V1 PR PPURR 4
MOAE AU VEIDE ...ttt nn e s nne e e e s 5
L= 0] 0TS0 [0 V=T o T SR 6
(70 1180 U 1= U IRV T 1 o1 8
ACHIVITES ..ttt s h e s bt e e h bt e b et e s b e e R et e a e e e nRr e nr e e e nnas 11
(o] gTete] o F= T (ot o R o [T (=10 0] o 1 T TP UURT TP 32
Yo 11/ (= SRS PPRPRPTRRI 33
Accord approprié en nombre et en personne avec le sujet
ou avec le complemMENt SEION 1€ CAS......ccoiiiiii i e 36
ACCOrd du VEIrDE QVEC 18 SUJBL ....ueeiiie e ettt e e e e s e e e e e e e e e e ae s 36
Accord du verbe avec le pronom relatif QUI.........ccccviiiiree i 41
Accord du verbe « impersonnel » ou employé « impersonnellement » .............cccccvvveeeeennn. 42
Accord du verbe « étre » précédé du PronomM « CE ».....ccceeceviiuiieeiiiiieeeecitiee e 42
Accord du verbe avec un sujet COECT. ... ... 43
Accord du verbe ayant comme sujet un adverbe de quantité............cccoecvveeiiciieeeiciee e, 44
Accord du verbe avec un nombre, une fraction et un pourcentage ..........ccccoeceveerniieeeennn. 46
Accord du verbe avec des sujets unis par « Ni » OU Par € OU 3 .....ccueveeeiiieeeeiineeesiiineeessnnns 48
Accord du verbe avec des sujets unis par « COmme » OU « aiNSI QUE » ........ccceeeeeiveeeeennnn. 48
ACHVILE B SYNMNESE ... eiiii it e e e s e e e e e e e e e e s st ar e e e e e e e e annnrennneeeeanns 50

VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES .......co ittt ettt st s et en e eaereenenens 2
ORTHOGRAPHIER DES TEXTES ... ..ottt e et e e e e et e e e e e e e aa e e e ae s 3
Orthographe appropri€e AES MOLS. ... ..uuiiieeiii it e e s e e e e e e e s s s er e e e e e e ennnneees 3
Orthographe des noms communs et deS NOMS PrOPIES .....uuuurrrreeeiririrrrirereeesssiirinrrrreeeeenannns 3
Déterminant : article et adjectif possessif, démonstratif, indéfini, numéral, interrogatif......... 4
Pronom : personnel, démonstratif, indéfini, possessif, relatif, interrogatif ..................cccvvveee. 4
Participe présent et PartiCiPe PASSE .......ccccuuiieiiiiiee it cir e e e e see e e e stae e e e sbae e e e seaeaeennees 4

Mot invariable : adverbe, préposition, CONJONCLON ...........cciveeiiiiiee e 5
HOMOPNONE ...ttt e b ettt e e e e bt e e e nba e e e s nbbe e nnbeas 5

Y o1 (== U1 T o T USSP 6

S o L= =3 V0 2o T -SSR 6
(DAY ] To] o e [0 1 o 1o ) O OTTPRPPPRRPN 6
EMpIoi de [a MaJUSCUIE .......ccoo ittt 7
Tableau d’'hOMOPNONES ..., 9
Homophone grammatical et orthographique.............ccueviiiiii e, 10

Yo 11/ (= PP PRR PSPPSR 11
ACHVIEE dE SYNINESE ... ittt e e e e r e e e seee e 18

Vi



Chapitre 6

VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES ..ottt ettt ettt sesae st seaeenenas 2
PONCTUER DES TEXTES ..ottt itiiiie ittt ettt sttt ettt e e sttt e e s snbt e e s snbte e e e snnbeeeesnneeee s 3
Utilisation des signes de ponctuation et
emplacement approprié deS SIGNES.......uui ittt rbr e 3
Tableau des principaux signes de ponctuation et leur fonction .............ccccccccvveeiviiiiiiennnnnn, 6
Y1 = PP PSR 8
ACHIVIEE 0B SYNINESE ...t e et e e e st e e e snba e e e e staaeeesneeeeeas 12
Chapitre 7
VERIFIEZ VOS CONNAISSANCES.......oo ittt ettt ettt st s et en e eaeseeaenens 2
CORRIGER DES TEXTES ... ctiiiiiiiiite ittt ettt e st e e s st e e e st e e e s asstee e e anstaeeeastaeaessnsbaeesansbeneesnnnes 3
Préalables nécessaires pour la Correction de tEXIES.....uuuiieiiiiiiiiiiiiie e 3
F e 1) (=P PP RPN 6
Chapitre 8
TEXTES D’AFFAIRES A REVISER ....oviiiiieiiieirisite sttt 2
PREEVALUATION

vii



